
Missions
Le chargé d’urbanisme (H/F) interviendra en binôme dans la réponse aux demandes techniques des administrés et dans 
l’instruction de l’ensemble des demandes d’autorisations d’urbanisme instruites par la commune.

Instruction administrative et technique des demandes d'autorisation d'urbanisme :
• Instruire l'ensemble des dossiers liés au droit des sols (permis de construire, d'aménager, de démolir, déclarations 

préalables, certificats d'urbanisme opérationnels, autorisations ERP)
• Vérifier la conformité des projets au regard des documents d’urbanisme et de la réglementation en vigueur
• Identifier les enjeux urbains, paysagers et architecturaux des projets
• Consulter les autres services et recueillir leurs avis
• Conduire une analyse technique du dossier de demande et prendre en compte les avis émis par les services compétents
• Rédiger des courriers et actes administratifs

Gestion et suivi administratif des dossiers
• Notifier les décisions aux pétitionnaires et autorités extérieures compétentes
• Procéder à la publicité des décisions
• Gérer les formalités post-décision (ouverture de chantier, achèvement de travaux)
• Sensibiliser les services et les élus sur les risques juridiques notamment pénaux

Information des usagers et des services
• Accueillir le public en rendez-vous, par mail et téléphone
• Informer et conseiller sur la réglementation du droit des sols, la faisabilité des avant-projets 
• Rédiger et envoyer les courriers

Profil
• Maîtriser le code de l’urbanisme, du code de la construction et de l’habitation, du code de l’environnement et du code civil
• Maîtriser les techniques de représentation spatiale et de lecture de plans ainsi que des documents d’urbanisme, la 

terminologie du bâtiment, du génie civil et du VRD
• Maîtriser les outils informatiques, et en particulier au moins un logiciel métier
• Posséder une bonne expression écrite et orale
• Être rigoureux et organisé, savoir faire preuve de discrétion
• Avoir l’esprit d’équipe

LOIREAUXENCE
 Commune nouvelle de

  7 733 habitants
120 agents

33 élus

Issue du regroupement de 4 
communes déléguées

Située entre Nantes et Angers, 
à 15 minutes d’Ancenis

Poste à pourvoir 
Dès que possible

Mutation ou CDD d’un an 
(possibilité de renouvellement et 
accès au statut de fonctionnaire)

Poste à temp complet
Télétravail possible 1 jour/sem.

Les candidatures sont à adresser
avant le 11/04/2024 

par mail à : 
ressourceshumaines@loireauxence.fr
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